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改变思维电子书内容

本书不是一本关于软件操作的计算机图书，而是一本关于演示文稿设计思维与技巧的实用图书。本书通过分析大量精彩案例，总结出了一套简单实用、行之有效的方法，让非设计专业人士运用PowerPoint软件，也能制作出精美且具有说服力的演示文稿。

电子书前言

从本质上来说，演示文稿是让信息的传播更加准确、生动、高效的一种辅助工具，它的目标是在演讲者和观众之间架起一座桥梁，让沟通变得通畅。许多人在使用PowerPoint制作演示文稿一段时间后会产生这样的困惑：为什么自己对PowerPoint的各项功能掌握得很全面，操作也很熟练，做出来的演示文稿却达不到理想的演示效果呢？破解这一问题的关键在于改变演示文稿的设计思维。

演示文稿设计并不是图、文、影、音的罗列，也不是鲜艳的颜色、炫目的动画的堆砌，而是需要在充分理解演示内容的基础上，优化内容的表达形式，提升演示的效果。本书从职场演示文稿制作常见的困境出发，总结了许多既实用又有很强可操作性的设计思路和呈现方式，循序渐进地介绍给读者，力求帮助读者实现设计思维的突破和飞跃。

全书共12章。第1章讲解演示文稿的本质和信息视图化的知识。第2章讲解获取演示文稿设计灵感的方法，以及常用的几种信息视图化的创意思维。第3～10章分别讲解演示文稿的各种元素的设计原则和应用技巧，包括文字和符号的使用、图片的选择和美化、图形和表格的使用、动画和声效的应用、颜色的搭配、版面的设计，以及如何运用主题和母版快速统一演示文稿的风格等。第11章讲解演讲的注意事项和技巧。第12章精选了4个典型商务演示文稿进行赏析。

本书适合需要使用PowerPoint进行演示的职场人士阅读，也可供对演示文稿制作感兴趣的读者参考。
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5.2.2 大胆创意，化表格于无形

5.3 图表的形象化表达
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6.2.2 合理安排幻灯片对象的动画开始时间

6.2.3 为片尾文字动画划上完美句号
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7.2.2 类比设计

7.2.3 对比设计

7.2.4 互补设计

7.2.5 原色设计
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7.4.1 颜色具有象征性

7.4.2 颜色的心理情感

第8章 主题，让演示文稿更协调

8.1 让文稿唱出美妙的歌——应用主题

8.1.1 什么是主题

8.1.2 不要混淆主题与模板

8.1.3 不同的主题，不同的视觉效果

8.2 主题颜色、字体和效果的设计

8.2.1 不同的主题颜色，不同的外观

8.2.2 主题字体快速成就专业文档设计师

8.2.3 主题效果快速更改图形对象外观

第9章 版面设计，成就专业的演示文稿

9.1 变幻的基础——内置的经典版式

9.2 创意是灵魂——版面也需要艺术化

9.2.1 文字型演示文稿的版面设计

9.2.2 图文混排型演示文稿的版面设计

9.2.3 全图型演示文稿的版面设计

9.3 版面设计之技巧二三事

9.3.1 留白的艺术

9.3.2 强调的效果
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12.3 专业的活动策划方案
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