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如何正确汇报工作pdf简介

一本有关“工作汇报”的实用手册，通过“3种认识、3个步骤和5个问题”全面解析职场中的上下级关系，以及如何建立和谐的上下级关系，手把手教读者如何正确地汇报工作，同时本书也是解读“如何与上司相处的”的行为指南。

重要的，读者在学会正确汇报工作的同时，能够从被管理者变身成向上管理者，在职场中工作通畅，取得骄人业绩！

如何正确汇报工作pdf作者

企业管理顾问，北京学软实力课题组员，清华学领导力培训心、上海财经学商学EDP讲师，民营企业“团队建设与管理”领域实战顾问，年专注于“式团队建设”与“企业执行力”提升研究。著有：《打造绩效团队》、《影响团队执行力的根源》、《冲突管理》、《左右逢源：职场际关9堂课》、《跟FBI学阅读》等书籍。《哈佛商业》、《麦肯锡季刊》、《世界经理》等财经媒体专栏撰稿。曾在解放某快速反应部队任职，退伍后于TCL集团、影响力集团。担任过渠道经理、产品经理、培训监、营销监、COO、CEO等职。现任某民营集团司独立董事、多培训构签约讲师。部分受训企业：风本田、苏舜天、三重工、金空调、黑龙移、上海汽轮厂、三菱电、广西移、西藏移、疆旅游局、上海电力培训心、梅西埃航空、北阀门、苏盐城黄海银行、宁夏银绒业、宁波万华集团、广的集团、义乌商城集团、无锡诺华士制药、富士电、吐哈油田、上海凡宜科技、松下电、上海慧、博西华电、华川集团、穆格控制、惠氏、麦可顿食品、苏州越聚合、广源集团、上海华塑胶、世伟洛克、上海贝等。

如何正确汇报工作pdf目录

PART1 正确认识上下级关系

认识1 认识你的公司：公司为了什么而存在？

认识2 认识你的上司：解读上司的能力、性格和职业态度

PART2 建立和谐的上下级关系

步骤1 有原则地去工作：与上司合作共赢的六大原则

步骤2 做好自己的工作：工作“五位法”让你做正确的事

步骤3 做好上司的工作：使你获得上司信任的5个关键

PART3 如何正确汇报工作？

问题1 你该如何正确地汇报工作？

问题2 上司希望你如何汇报工作？

问题3 汇报中如何实现有效沟通？

问题4 如何通过汇报工作，实现真正的“向上管理”？
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