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写作全技术pdf内容提要

发出的邮件总是无法准确传达主题，也无法获得预期的回复；写好的企划方案中缺乏核心的价值；发生紧急情况时，无法写出一封能够切实解决问题的道歉信……

其实，只要掌握基础的写作能力，就能够成为商务类文章的高手。这本《写作全技术》中凝结了日本知名教育学家——斋藤孝累积至今的所有写作技巧。从基础的构建文章框架开始，到如何深化文章的内容，再到有效联系“读”“写”“说”这三种语言能力，教你如何循序渐进地提升写作能力，写出抓住本质且打动人心的文章。同时，这本书中还分门别类地介绍了商务文章的实用型写作技巧，让你轻松应对所有需要写作的场合。

写作全技术pdf作者介绍

斋藤孝，1960 年生于日本静冈县。东京大学法学部毕业。修完东京大学研究生院教育学研究科博士课程，任明治大学文学部教授。专攻教育学、身体论、交流论。主要著作有《学会学习》《深阅读》《如何打造你的独特观点》等。

写作全技术pdf主目录

第1章 商务人士需要掌握“写作能力”的理由

第2章 改变写法，就能改变活法

第3章 写作能力决定工作的成败

第4章 成为作文高手

第5章 成为“读、写、说”高手

写作全技术pdf精彩内容

从前，人们认为只需要在上学时培养“ 写作能力”就足够了。

换句话说，大家觉得只要具备了在学生时期掌握的能力，就足以应付踏入社会后的需求。

因此长期以来，人们普遍认为除了英语、财会等专业性较强的能力之外，商务人士最应该具备的能力是能够顺利交谈的“ 交流能力”和解决众多事务的“ 事务处理能力”。

在大家眼里，这两种能力尤为重要，而“写作能力”的重要性则不如前两项。

然而，在当代社会，这样的想法已经过时了。

当然，并不是说“ 交流能力”和“ 事务处理能力”的重要性有所减弱。实际上，社会对这两种能力的要求比以前更高了。

“ 写作能力”的重要性也有了飞跃性的提升，已可同上述两种能力相提并论，甚至更胜一筹。

那么，为何“ 写作能力”变得如此重要了呢？理由很简单，是因为商务人士不得不写作的情况远比以前多了。

可以说，“ 写作能力”能够决定工作的成败，甚至会关系到一个人能否在职场中飞黄腾达。

如今的商务领域，只靠上学时掌握的“写作能力”是绝对应付不来的。长此下去，你会在不知不觉间成为旁人眼里不会工作的人，甚至可能被列入裁员候选名单。

因此，当你踏入社会以后，更有必要继续提高“ 写作能力”。
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