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即使害怕写作，也能自信表达的实用技巧。
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内容简介

不管你从事的是何种职业，基本都会涉及写作，哪怕这并不是你的工作职责。但对于一些不喜欢写作的人而言，恐怕连写一封最简单的电子邮件也会成为一个难题。

这本书是一个跳板，能帮助你应对任何需要写作技能的工作、感兴趣的项目和情况。无论你要写的是博客、演讲稿、公号文章，还是新闻稿件，甚至留言条，这本分步指南都能为你提供完成任务所需要的各类实用技巧。

这本书能让你明确自己的写作问题出在哪里，帮助你选择快捷、合适的补救方法。

现在，你就可以用它来提升自己的写作技能。

编辑推荐

一本你现在就可以立即使用的写作指南

简洁——从*初的构思到*后的修改，综合匹配的结构，你只需要阅读自己需要的部分

实用——各种窍门、小提示、备忘单、总结，以及你可以随时实践的练习

直击痛点——以解决问题为导向，找到问题，你就已经成功了一半

作者简介

[美]玛丽-凯特?麦基（Mary-Kate Mackey）

教师、演说家、作家。

麦基在俄勒冈大学的新闻与传播学院任教超过14年，有着鲜明的教学风格和教学技巧。她在美国各地主持公众写作研讨会，并参与撰写了《森塞特的秘密花园》一书。
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目录

引言

第一部分思考

第1章直奔主题

写作问题：我不知道从哪里开始写！

解决方法：回答关于人、问题和承诺的三个问题

第2章模仿 模仿 模仿

写作问题：我不知道怎么写我要写的东西

解决方法：先模仿，后创作

第3章令人畏惧的主题句

写作问题：我的写作思路散乱无章，没有焦点

解决方法：写一个缆车句让你的思路更清晰

第二部分结构

第4章救命的故事弧

写作问题：我的文章枯燥乏味

解决方法：用故事弧

第5章英雄之旅

写作问题：我该怎么将一个真实的故事呢？

解决方法：借用小说中英雄之旅的结构

第6章其他结构和形式

写作问题：我不是要讲故事，那我该用什么结构呢？

解决方法：十二种结构帮你轻松完成

第三部分修改

第7章个人散文写作

写作问题：我需要从我的角度讲一个故事

解决方法：采用个人散文结构——没错，确实有这样的结构

第8章全局修改

写作问题：我怎么知道该留下什么，该删去什么呢

解决方法：在全局修改中贯彻你的想法

第9章局部修改

写作问题：我完成了全局修改，但我的文章仍然很薄弱

解决方法：四大快速策略帮助你提升清晰度和说服力

第10章指示句帮你掌控全局

写作问题：我的文章需要在不同的主题间切换

解决方法：添加指示句，帮助读者跟上你的思路

第11章围观修改

写作问题：我找不到语法/拼写/用法错误

解决方法：用本章中的简单方法去处理细节

第12章帮助别人就是帮助自己

写作问题：我的写作能力提高得不够快

解决方法：尝试和别人一起写

原文在线试读

4.段落 请注意你要模仿的文章是怎样处理段落的。它们是长还是短？有 没有单句段落？电子邮件的段落往往只有几句话，因为这样更方便收 件人快速浏览。博客也倾向于使用较短的段落，从而方便人们在移动 设备上阅读。其他类型的文章则会在每个段落中包含更多的句子，多 半是6或8句话。 再看看范例一共有多少段？对于短文章来说，计数是很简单的。 如果你需要模仿篇幅较长的文章，那就看看一页里包含多少个段落。 例子：翻到第39页，看一下《为了成功而模仿》这个故事。这篇 文章包含13个段落。前三个段落平均每段有5个长短不同的句子。之后 的8个段落要短得多。最后的两个单句段落使文章显得随性而直接。 模仿：你现在可以用这种一般形式写一篇其他主题的文章。在这 种形式下，你会用数量大致相同的段落，构造各种长度的句子以和范 例匹配。随着故事的展开，你会缩短段落。用这种模式来梳理写作思 路是十分机械的，但它确实有效。 5.标志性句子 在大多数文章中，每个段落都会以一个像路标一样的句子开头， 把读者引到正确的方向。（在第10章我们会深入探讨标志性句子。） 有时，在写作风格相对自由的文章中，标志性句子会出现在段落中 部。这不太符合传统，但只要能清晰地表达，这就是可行的，你就可 以模仿。让我们简要概述一下标志性句子能给你带来的帮助。 浏览你准备模仿的写作范例，只读那些标志性句子。你能明白作 者的写作方向吗？ 例子：假设有一篇关于共享工作空间的博客，而下面分别是博文 中5个段落的第一句话。 1.“欢迎来到霍比特人的洞穴，”她说。下文描述了一座有共享工作空间的大楼，这些空间可以按小时、 天或月对外出租。 2.共享工作空间变得越来越受欢迎。 这一段描述了共享工作空间的发展趋势和优点，作者认为自由职 业者和创业者是该空间的主要用户。 3.但共享工作空间是万全之策吗？ 到这里，文章对人们认为理所当然的事情提出了疑问。作者反驳 说实际上在更传统的工作空间中，生产力更高。 4.不管怎样，所有的迹象都表明，共享工作空间在短时间内 不会消失。 关于这一点的观察焦点在于美国各地为了创造更多的共享工作空 间而不断增长的投资和日新月异的发展。 5.留意那些霍比特人的洞穴。 最后一段强调了共享工作空间标志着美国公司的转变，而且这样 的转变不容忽视。 模仿：你也可以用相同的方式创作标志性句子。你可以先描述事 态的发展趋势，然后据此提出一件人们认为理所当然的事情，进而推 翻它，最后提醒读者该如何应对这种趋势。标志性句子就是对你的观 点的概括。
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