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内容涉及Excel选项设置、功能命令等操作方面的技巧，包括数据透视表、名称、条件格式、数据有效性、数据分析工具等操作性较强的Excel功能。



内容简介

《Excel 2010操作与技巧》是“Excel疑难千寻千解”丛书之一，展示Excel 2010新界面下的操作方法与技巧，对众多用户在实际应用中遇到的疑难问题进行答疑解惑。《Excel 2010操作与技巧》侧重于“解决问题”，主要展示诸多常见疑难的解决方案。

《Excel 2010操作与技巧》共包含217个疑难案例，每个疑难都包含一个或多个解决方案，并融入了一个或多个知识点的讲解，内容涵盖文件管理与个性化设置、打印、单元格和工作表操作、排序与筛选、条件格式、数据有效性、名称、数据透视表以及方案管理器、单变量求解、规划求解、模拟运算表等数据分析工具的应用技巧、综合应用等。阅读《Excel 2010操作与技巧》，可以解决工作中的诸多疑难杂症，有助于提升对Excel的操作能力，提高工作效率。

作者简介

王建发，网名gvntw，微软全球最有价值专家（MVP），Exceltip.net技术社区总版主，多个OFFICE技术社区资深版主，多年从事金融行业人力行政管理工作，精通Excel操作、函数与VBA，拥有丰富的实战经验，参与过多部EXCEL畅销书的编著工作。

李术彬，网名toby08，Exceltip.net技术社区版主，从事税务咨询工作，较注重Excel的基础知识，在许多操作功能上有独特见解，并积累了丰富的数据处理与分析实战经验。

黄朝阳，网名apolloh，Exceltip.net站长，微软全球最有价值专家（MVP）。拥有十多年丰富的企业信息化实践和管理经验，精通Excel和MS SQL在企业中的应用。早期曾在多个Office技术社区担任版主，参与过多部Excel畅销书的编著工作。
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1.2 个性化设置Excel 17

疑难9 如何设置新建工作簿的初始字体 17

精彩原文在线

疑难39 如何可以不用照相机实现相同的链接图片效果 在Excel中使用照相机功能可实现图片与单元格区域链接的效果（即单 元格区域内容或格式变化时，图片也会相应地改变），但是在使用照相机 不频繁的情况下，如何使用其他方法实现图片也能链接到单元格区域的效

果呢？

解决方案

使用“粘贴图片链接”实现。

操作方法 ※粘贴图片链接※ 步骤1　复制需要设置“照相”的区域。

步骤2 选择“开始”选项卡，单击“剪贴板”组中的“粘贴”按钮， 在其下拉列表中单击“链接的图片”按钮，如图3-12所示，即可插入一张 链接到选择区域的图片。该图片的内容及格式会随着单元格区域的改变而

改变

疑难40 如何将文字颠倒顺序显示

如图3-13所示，在一个名为“反斗星”的游戏中，游戏者需“倒背如 流”，将听到的词语或名字颠倒顺序地说出来。为了在裁判时更容易且不

出错，要另做一个对照结果（即B列所示效果）。

解决方案

设置单元格内容的字体及方向。

操作方法 ※“@宋体”的设置※ 步骤1　复制A2:A6单元格区域内容至B2:B6单元格区域。

步骤2 选择B2:B6单元格区域，如图3-14所示，在“开始”选项卡的

“字体”组中的字体文本框中输入“@宋体”，按【Enter】键结束。
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